xxx koulun
iltapaivakerhon toimintasuunnitelma
LUKUVUQOSI 2022-2023

Tuusulan kunta

Koululaisten iltapaivatoiminta



1. JOHDANTO?

2. ARVOT JA TOIMINTA-AJATUS3

2.1 Arvot3

2.2 Toiminta-ajatus3

2.3 Meidén kerhon toiminta-ajatus4

3. TOIMINNAN TAVOITTEETS

3.1 Kodin ja koulun kasvatustyén tukeminen5

3.2 Tunne-eldman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen5

3.3 Eettisen kasvun tukeminen6

3.4 Osallisuuden edistdminen, tasa-arvon lisédminen ja syrjaytymisen ennaltaehkaisy6
3.5 Meidan kerhossa tavoitteet nakyvat nain6

4. TOIMINNAN JARJESTAMINEN7

4.1 Toimintaan hakemisen prosessi7

4.2 Toiminnan muotoutuminen ja henkildkunta7

4.3 Vélipala ja vakuutukset?7

5. RYHMAN TOIMINTASUUNNITELMA9

5.1 lltapdivatoiminnan yhteinen teema9

5.2 Paivan kulku ryhmé&ssd9

5.3 Viikon kulku ryhméssa10

5.4 Kerhon kausisuunnitelma ja teemat10

5.5 Kehittdmiskohteet meidan kerholla tulevalle lukuvuodelle12
6. TIEDONKULKU JA YHTEISTYO13

7. PELASTUSSUUNNITELMA14

8. TOIMINNAN ARVIOINTI JA SEURANTA14

‘0BJSivunvaihto



bookmark://_Toc459884511/
bookmark://_Toc459884512/
bookmark://_Toc459884513/
bookmark://_Toc459884514/
bookmark://_Toc459884515/
bookmark://_Toc459884516/
bookmark://_Toc459884517/
bookmark://_Toc459884518/
bookmark://_Toc459884519/
bookmark://_Toc459884520/
bookmark://_Toc459884521/
bookmark://_Toc459884522/
bookmark://_Toc459884523/
bookmark://_Toc459884524/
bookmark://_Toc459884525/
bookmark://_Toc459884526/
bookmark://_Toc459884527/
bookmark://_Toc459884528/
bookmark://_Toc459884529/
bookmark://_Toc459884530/
bookmark://_Toc459884531/
bookmark://_Toc459884532/
bookmark://_Toc459884533/
bookmark://_Toc459884534/

1. JOHDANTO

Kerhokohtainen toimintasuunnitelma tehdaan joka lukuvuodelle ja se antaa tarkempaa tietoa omasta
kerhosta ja sen toiminnasta. xxx koulun iltapaivakerho on osa kunnallista iltapaivatoimintaa ja toimin-
nasta kokonaisuudessaan vastaa iltapaivatoiminnan koordinaattori. Koulun rehtori vastaa koululla ta-
pahtuvasta toiminnasta ja toimii lahiesimiehena koulun iltapaivakerhon tyontekijoille.

Palvelut toteutetaan Tuusulan kunnan Perusopetuksen toimintasuunnitelman mukaisesti ja kunnan tulee
jarjestaa toimintaa Opetushallituksen perusopetuksen aamu- ja iltapaiva-toiminnan perusteiden 2011
(Maaraykset ja ohjeet 2011:1) seka perusopetuksen laatukriteerien (Opetus- ja kulttuuriministerion jul-
kaisuja 2012:29) mukaisesti.

2. ARVOT JA TOIMINTA-AJATUS

[ltapaivatoiminta pohjautuu yleisesti perusopetuksen arvoihin. Tuusulan kunnassa iltapaivatoiminnalle
on tyontekijoiden kanssa yhdesséa luotu omaa toimintaa ohjaavat arvot, toiminta-ajatus ja toiminnan ta-
voitteet.

2.1 Arvot

Lapsilahtdisyys

Luomme kiireettbméan ja empaattisen ilmapiirin, huomioimme lapsen yksil6llisyyden ja lapsen edun seka
mietimme toiminnan lapsen nakoékulmasta.

Avoimuus

Tiedotetaan, keskustellaan ja kohdataan yhteisty6tahot onnistuneen viestinnan avulla seka tydskente-
lemme yhteisoéllisesti.

Oikeudenmukaisuus

Toiminnan lahtokohtana on tasapuolinen kohtelu, luottamuksen heréattaminen ja kunnioitus molemmin
puolin seka kasvatuskumppanuus.

Positiivisuus

Kannustetaan ja ohjataan lapsia onnistumaan seka oppimaan yhdessa. Luodaan meidéan kerho ja me-
henki.

Turvallisuus

Luodaan seka fyysinen ettd psyykkisesti turvallinen toimintaymparisto.

Meidan kerhon toiminnassa arvot nakyvat:
........... kirjoittakaa tahan konkreettisia asioita, miten ylla olevat arvot teidan kerhossa, toiminnassa ja
tyoskentelyssé nékyvat.

2.2 Toiminta-ajatus

Koululaisten iltapaivatoiminta on lasten vapaa-ajan toimintaa tutussa paikassa, missa aikuisen lasnéolo
ja ohjaus luovat lapselle turvallisen iltapéivan seka turvallisen kasvuympariston. Lapsen yksil6llinen huo-
mioiminen, erilaisuuden hyvaksyminen, onnistumisen elamykset ja sosiaalisen kasvuun liittyvat nako-
kohdat ovat suunnittelun l&htokohtana. lltapaivatoiminta tukee kodin ja koulun kasvatustehtavaa.

Lapsi voi osallistua aikuisen ohjauksessa monipuoliseen ja virkistdavaan vapaa-ajan toimintaan, joka on
suunnitelmallista, ohjattua ja valvottua, unohtamatta lasten omaa toimintaa, leikkia, rentoutumista ja le-
poa. lltapaivan aikana tarjotaan valipala.



2.3 Meidan kerhon toiminta-ajatus

....kirjoittakaa tahan teidan kerhon oma toiminta-ajatus, mika teidan lahtokohta ja nakemys on siita, mi-
ten meidan kerhossa toimitaan.....

3. TOIMINNAN TAVOITTEET

Tuusulan kunnassa toimintaa ohjaavat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet ja se on jatkumo var-
haiskasvatuksen seka esiopetuksen kasvatustehtavélle. lltapaivatoiminnan yleisena tavoitteena on tu-
kea lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja terveytta sekd luoda pohja hyvalle kasvulle. Keskeista on
nahda opetus- ja oppimisprosessien seka vapaa-ajan toimintojen kasvatuksellinen ja opetuksellinen joh-
donmukaisuus ja jatkuvuus.

Toiminnan tarkoituksena on ennaltaehkaista riskitekijoita, jotka liittyvat lapsen valvomattomaan ajankayt-
toon ja yksinoloon. Turvallisen aikuisen lasnéolo helpottaa perheen ja tybelaman yhteensovittamista.
lltapaivatoiminnalle on ominaista monipuolisuus, tarvelahtdisyys ja vapaaehtoisuus.

[ltapéaivatoiminnanohjaaja on vastuullinen aikuinen, joka luo turvallisen ja avoimen ilmapiirin. Turvallisuu-
den tunne tulee mm. yhteisesti luotujen saantdjen noudattamisesta seka keskinaisesta arvostuksesta ja
luottamuksesta. Ohjaaja on johdonmukainen ja antaa perustelut toiminnalleen. Ohjaaja on myés omalla
kayttaytymisellaan malli lapselle.

3.1 Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen

[ltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyéta. Huoltajilla on ensisijainen vastuu
lapsen kasvatustyodsta. Ohjaajien tyota ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus. Kodin ja kou-
lun kasvatustyon tukeminen edellyttdd keskinaisen kunnioituksen ja tasa-arvoisuuteen perustuvaa yh-
teisty6ta, jossa korostuu yhteinen vastuu ja mielenkiinto lapsen kehitysta kohtaan. Avoin ja luottamuk-
sellinen vuorovaikutus auttaa myos ongelmatilanteiden kohtaamiseen.

3.2 Tunne-elaman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Tavoitteena on ohjata lasta ilmaisemaan ja nimeamaan erilaisia tunteita seka oppimaan niiden saatelya.
Itsensa hyvaksyminen ja hyvaksytyksi tulemisen kokemukset ovat myds iltapaivatoiminnan tavoitteita.
Osallistumisen ilo, onnistumisen kokemukset, rohkaisu ja kiittdminen tukevat itsetunnon kehitysta ja sa-
malla lapsi oppii luottamaan omiin taitoihinsa. Tunne-elamaa ja sosiaalista kehitysta tuetaan myos edis-
tamalla lasten yhteistoimintaa. Kaverisuhteet ja yhdessa toimiminen luovat yhteenkuuluvuutta, vasta-
vuoroisuutta seka tunteiden ilmaisua ja sdatelya. Yhteisten saantdjen ja rajojen tarkoituksena on antaa
lapselle kokemus turvallisuudesta ja valittAmisesta.

3.3 Eettisen kasvun tukeminen

Lapsi ndhdaan arvokkaana yksiloéna, joka tarvitsee aikuisen ohjausta, mallia ja tukea eettiseen ajatteluun
ja vuorovaikutustaitoihin. Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmar-
taminen. lltapaivatoiminnassa lapsen huomio kiinnitetdan vastuuseen omasta hyvinvoinnista, terveelli-
sistd elamantavoista, toisen hyvinvoinnista, oman toiminnan ja kayttaytymisen aiheuttamista seurauk-
sista ja tunteista seka itselle etta toisille. Tavoitteena on luoda yhteisollinen ilmapiiri hyddyntden ryhman
vuorovaikutusta ja tilanteisiin liittyvia keskusteluja seké lapsia ohjataan kasittelemaan ristiriitatilanteet
mydnteisesti ja rakentavasti.

3.4 Osallisuuden edistdminen, tasa-arvon lisddminen ja syrjaytymisen ennaltaehkaisy

Lapsia kuunnellaan ja heidan toiveitaan otetaan huomioon toimintaa suunniteltaessa. Luodaan tilanteita,
jotka lisdavéat lapsen osallisuuden kokemuksia. Toimintaa suunniteltaessa ja toteutettaessa huomioidaan



poikien ja tyttdjen kehityksen erot ja erilaiset tarpeet. Osallisuus ja tasa-arvo ennaltaehkéisevat syrjay-
tymista. Lapsen syrjaytymista aiheuttavat tekijat pyritdan havaitsemaan mahdollisimman varhain ja tuen
jarjestamiseen kiinnitetdan huomiota.

3.5 Meidan kerhossa tavoitteet nakyvéat néain

----tdhan voi kirjata oman kerhon konkreettisia tavoitteita edellisten yhteisten tavoitteiden liséksi tai niita
taydentéden. Esimerkiksi yhteisen teeman nakyminen, koulun lukuvuoden tavoitteisiin linkittyminen, mi-
ten ndkyy omassa kerhossa ym. mité haluatte teidan kerhon toiminnasta ja tavoitteista kirjoittaa ja ker-
toa....

4. TOIMINNAN JARJESTAMINEN

Toiminta-aikamme on arkipaivisin klo 12.00- Kirjatkaa tahan onko paattyyko kerho kello 16 vai 16.30.

4.1 Toimintaan hakemisen prosessi

lltapaivakerhoon haetaan erilliselld hakulomakkeella, joka toimitetaan iltapaivatoiminnan koordinaatto-
rille. Paikkapaatos lahetetaan huoltajille ja koordinaattori ilmoittaa rehtorille sekd vastuuohjaajalle lapsi-
listat. Huoltajan tehtava on ilmoittaa palvelutarpeen paattymisesta kirjallisesti iltapaivatoiminnan koordi-
naattorille. Tuusulan kunnan Perusopetuksen toimintasuunnitelmassa ja nettisivuilla (www.tuusula.fi/il-
tapaivatoiminta) on tarkemmin tietoa irtisanoutumisista ym. toimintaan liittyvista asioista.

4.2 Toiminnan muotoutuminen ja henkilékunta

Ryhmat muodostetaan tilojen saatavuuden, toiminnassa mukana olevien lapsimaaran, iltapaivatoimin-
taan tuloajan seka oppilaiden erityistarpeiden mukaan. lltapaivatoiminnan esimiehena toimii koulun reh-
tori. Vastuuohjaajan lisaksi kerhossa toimii xx maara ohjaajia.

4.3 Valipala ja vakuutukset

Toimintaan kuuluva valipala tarjotaan koulumme ruokalassa. Koulun keitti¢ valmistaa vélipalan oppilaille.
Tyontekijat huolehtivat valipalatilanteen jarjestelyn, kdsienpesun, opettavat hyvia ruokatapoja ja mah-
dollisuuksien mukaan valitsevat oppilaista ruoka-avustajan, joka voi olla myts mukana jalkien siivouk-
sessa.

[ltapaivatoiminta kuuluu koulujen kanssa samaan kunnan jarjestdman tapaturmavakuutuksen npiiriin.

Koulusta loytyy vahinkoilmoituskaavakkeet, mitka taytetaan ja toimitetaan eteenpdin. Suositus on, etta
kaikki tapaturmat kirjataan, vaikka suurempaa vahinkoa ei tulisikaan.

5. RYHMAN TOIMINTASUUNNITELMA

5.1 lltapaivatoiminnan yhteinen teema

Tulevan lukuvuoden yhteinen teema on sama kuin kaikilla Tuusulan kouluilla eli hyvinvointi. Vuonna
2020 on valtakunnallinen lukemisen teemavuosi.

Kirjatkaa tahan, miten tdméa yhteinen teema on ajateltu toteutettavan teidéan kerholla. Teema voisi na-
kya tarkemmin sitten alla olevassa kausisuunnitelmassa

5.2 Oman kerhon teemat ja kehittdmiskohteet

Koululaisten iltapdivatoimintaa arvioidaan ja kehitetaan sdanndllisesti lukuvuoden aikana. Kevaalla ar-
vioimme mennytta kautta ja mietimme yhdessa timimme jasenten kanssa, mita olisimme voineet tehda
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toisin ja mita kehittdmiskohteita toiminnassamme voisi olla tulevalle kaudelle. Meidan kerhomme tule-
van lukuvuoden oma teema on tassa mainitsette oman teeman, jonka on hyva olla yhteinen koulun
kanssa ja kehittdamiskohteiksi olemme valinneet ja tahan sitten 1-3 kehittamiskohdetta.

Tahan kirjaatte sitten, kuina teema nakyy toiminnassanne ja mita keinoja liittyy kehittamiskohteen to-
teuttamiseen.

5.3 Paivan kulku ryhmésséa

Mallia...Lapset tulevat kerhoon eri aikoihin riippuen lukujarjestyksen ryhmajaosta. Paiva alkaa laksyjen
teolla ja siihen pyritdan jarjestamaan hiljainen hetki. Ohjaajat auttavat tarvittaessa, mutta vastuu laksyista
ja niiden tarkastamisesta on kuitenkin aina vanhemmilla. Valipala on paivittain klo 14 koulun ruokalassa.
Jokaiselle paivélle on viikko-ohjelman mukaisesti suunniteltu erilaista toimintaa. Toimintatuokion sisaltd
rakentuu joustavasti ajankohdan ja kausisuunnitelman mukaisesti, myos lasten omia toiveita kuullaan ja
niité toteutetaan niin paljon kuin on mahdollista. Ulkoilemme paivittéin koulun pihalla ja teemme joskus
retkid lahiymparistoon. Yritamme sisallyttda paiviin myds rauhoittavia luku- ja juttutuokioita

Paivankulku

klo

12.00-13.40Vapaata leikkia
Ulkoilu

14:00-14:30Valipala koulun ruokalassa
14:30-15.00Léaksyhetki

15.00-16.00 Ohjattua toimintaa
Ulkoilua
Askartelua

e Liikuntasali iltapaivakerhon kayttéssd maanantaisin, tiistaisin ja perjantaisin klo 15.05-15:45
Viikoittain perjantaisin on... Vaihtuva teema.

e Paivaohjelma on suuntaa antava! Siihen vaikuttavat mm. lasten koulupéivét ja saa.

5.4 Viikon kulku ryhmasséa

Mallia....Maanantaisin, tarpeen mukaan, on kerhopalaveri, jonka tarkoituksena on ideoida ja tiedottaa
toiminnasta. Siina harjoitellaan myds asioiden esiintuomista ja toisen kuuntelemista. Maanantaina ja
tiistaina on ohjattua luovaa toimintaa, keskiviikkona on satu ja lukutuokio, torstai on liikuntasali paiva ja
perjantai lelupaiva. Ohjaajat pitdvat oman palaverinsa kerran viikossa silloin kun kerhossa on hiljaisinta.
Tiedonkulku, tehtavien jakaminen ja yhdessa suunnittelu koetaan tarkeéksi tyé hyvinvoinnin kannalta.

5.5 Kerhon kausisuunnitelma

Mallia...Olemme huomioineet kausisuunnitelmassamme mm. vuodenaikoihin ja pyhiin liittyvat teemat,
joiden pohjalta suunnittelemme meidan kerhon tarpeita vastaavaa toimintaa ja juhlia. Lapsilta tulleet
ideat kirjaamme ylos ja toteutamme niitd mahdollisuuksien mukaan. Suosimme myds omaehtoista va-
paata leikkia ja tuemme lasten oman luovuuden kayttéa. Kaytamme mm. materiaaleja, jotka inspiroivat
mielikuvitusta ja haastavat kokeiluihin. Huomioimme lapset myos yksilona ja pyrimme jarjestdmaan jo-
kaiselle mielekasta ja mieluisaa tekemista.



2019 - 2020

Liikunta

Musiikki /

draama

Kadentaidot /
askartelu

Metséa / ulkoilu

Muut/

Elokuu-syys-
kuu

Lokakuu

Marraskuu

Joulukuu

Tammikuu

Helmikuu




Maaliskuu

Huhtikuu

Toukokuu

6. TIEDONKULKU JA YHTEISTYO

Laadukas iltapaivatoiminta perustuu sujuvaan yhteistyohon ja tiedonkulkuun kodin, koulun seka iltapai-
vatoiminnan valilla.

Yhteisty6 koulun kanssa tapahtuu ...... kirjoita tahan, miten yhteistyd tapahtuu koulun kanssa teidén ker-
hossa

Yhteistyd kodin ja iltapaivatoiminnan valilla tapahtuu puhelimen, Wilman, reissuvihon, sdhkopos-
tin seka paivittaisten hakutilanteiden yhteydessa. Perheille jarjestetaan vuosittain
Mallia...Teemme yhteisty6ta koulun henkilékunnan, erityisesti iltapdivakerholaisten omien opettajien
kanssa. Osaa vanhemmista tapaamme paivittain kotiin hakemisen yhteydessa ja molemminpuolinen tie-
dottaminen kulkee myds puhelimen ja sahkopostin seka kerhokirjeen valityksella.

/. PELASTUSSUUNNITELMA

[ltapaivatoiminnan kayttssa on sama pelastussuunnitelma kuin koulussa. Lukuvuoden alussa paivite-
taan iltapaivatoiminnan pelastussuunnitelma yhteistydssa koulun kanssa. Uudet tydntekijat perehdyte-
t&d&n naihin suunnitelmiin ensimmaisten tyoviikkojen aikana.

[ltapaivatoiminnassa vastuuohjaaja kartoittaa ja tarkistaa jokaisen ryhméan kaytéssa olevan tilan riski- ja
vaaratekijat ja tekee raportin, jonka perusteella vaaratekijat korjataan mahdollisuuksien mukaan valittd-
masti. Koulu jarjestaa poistumisharjoitukset, joihin myds iltapaivatoiminta osallistuu.

8. TOIMINNAN ARVIOINTI JA SEURANTA

Toiminnan sisallon arviointi on jatkuvaa ja sita tekevat kaikki tyontekijat. Palautetta saadaan ja otetaan
vastaan paivittain vanhempien kanssa kaydyissé keskusteluissa, reissuvihon ja Wilman vélityksella seka
puhelimitse ja sdhk&postilla. Palaute kasitelladn mahdollisimman pian iltapaivatoiminnan palavereissa.
Myos lapsilta tullut palaute huomioidaan toiminnan suunnittelussa. Toimintaa arvioidaan ja seurataan
liséksi asiakaskyselyilla, kayttdastetilastoinnilla, henkilokunnan méaaran tilastoinnilla seka toimintakerto-
muksilla. Toiminnan arviointia tapahtuu ohjaajien saannollisissé tapaamisissa, syksylla jarjestettavassa
kehittamispaivassa seka kevaalla jarjestettdvassd menneen kauden arviointi-illassa.






